NEXT STEP SOLUZIONI S.r.1. - sede di Torino

Corso Carlo e Nello Rosselli, 105/14 —1 10129 Torino
P.IVA 08104950012 - R.E.A. 946978 C.C.I.A.A. Torino
Tel.: 011 3042889 Fax: 011 9434892
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MANUALE PER L’UTILIZZO DELLA FUNZIONE ADDRESS-BOOK

Rel.1.2 del 8 ottobre 2003

PRELIMINARE
Avete digitato la password che Vi & stata attribuita e siete entrati nell’area riservata all AMMINISTRAZIONE del Vostro sito;

- Avete selezionato, cliccandoci sopra, il bottone contraddistinto dalla dicitura ADDRESS-BOOK ;

Questa funzione consente di creare un elenco di nominativi di Vs. clienti che potra essere utilizzato per inviare comunicazioni

relative alle vostre offerte o altro.

FUNZIONE ADDRESS-BOOK

Il sistema visualizza la schermata seguente (immagine 1),

vediamo una per una tutte le funzioni contraddistinte dai numeri che vanno dall'1 al 4:

A NSS - Address Book - - Microsoft Internet Explorer N - o) x|

J File Modifica  ¥isualizza  Preferiti  Strumenti 2 |-
« . s . @ a @ @ 2@ @ | B >
Indietro Ayant Tetmina Aggiorna Pagina iniziale Cerca Preferiti Multirmedia Cronalogia Posta
JlndifiZZD |g‘| http: ff wwesnome Vs sito inss/addressidefault. asp j ol

1 Download ordinata per INDminati\.fD 'I 3 inizian contiens. I
| Categora | B [ 4 Trova NOMINATIVI |
Cornune I .ﬂ

2 tdenu principale

1 — il pulsante Download permette di scaricare I'elenco dei nominativi sul Vs. computer (vedi immagine 5);

2 — il pulsante Menu principale permette di tornare al menu Principale;

3 —questo gruppo di campi permette di effettuare una selezione dei nominativi presenti in memoria che verranno visualizzati premendo
il pulsante Trova NOMINATIVI ; questo gruppo di selezione varia da sito a sito e viene personalizzato in fase di realizzazione.

Se il Vs. Sito prevede la funzione DOCUMENTI, con filtro di accesso (nominativo/gruppo e password), I'inserimento dei Gruppi si
effettua da qui cliccando sulla voce in azzurro Gruppi (vedi manuale DOCUMENTI).

4 — il pulsante Trova NOMINATIVI permette di visualizzare I'elenco dei Nominativi secondo le caratteristiche richieste al punto 3.

Se non ci sono richieste specifiche il motore estrae tutti i Nominativi presenti nel Vs. elenco. (vedi immagine 2)

Elenco nominativi (immagine 2),

vediamo una per una tutte le funzioni contraddistinte dai numeri che vanno dall’1 al 6:

1 — Visualizzazione dell’ identificativo univoco del nominativo; per modificare un nominativo, & necessario visualizzare la scheda
specifica del nominativo (vedi immagine 4) che si apre cliccando sulla voce identificativo univoco (in azzurro);

2 — visualizzazione dei dati del Nominativo;
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3 —il Flag vive se attivo (come nell'immagine) utilizza il nominativo per successive elaborazioni; se disattivo (vuoto) non utilizza il

nominativo per successive elaborazioni.

4 — il pulsante Nuovo indirizzo permette di inserire un nuovo Nominativo;

5 — il pulsante Torna Indietro permette di tornare alla pagina precedente ;

6 — il pulsante Aggiorna permette di visualizzare i dati appena modificati;

A3 NSS - Address Book - - Microsoft Internet Explorer

| Bl Modfies Visuslhzza  Preferiti  Stumert 2

o al Q EY| 9 2 B
Indigtro Lerank Tetmina SAggiorna Pagina inizialz Cerca Preferiti Multirnedia Cronologia Posta
JIr[gjrizzu |@ hkkp: v nssitaly, cominssiaddress/defaulk, asp j c?\"é_l

Diawnload

ordinata per | Nominativa *]inizia o cantiene. |

] =] comune:[ =]

Trova NOMINATIVI |

—

7Zol

Roszsi Mario

Tatno rossiebn ssitaly.com

4 Muowvo Inditizzo | 5 Toma indistro | Gﬁggi'ﬂrnal
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Inserimento Nuovo Nominativo

Nellimmagine 2, clicchi sul pulsante 4:

apparira quanto illustrato nel’limmagine 3

L =1ol |
B

<} mome Vs. site -Microsoft Internet Explorer

Titolo | 2 In vita |7

Nome ||

Eugnumel

Aziendal

Indirizzul

l:umunel
EAPI Pruuincial
Naziunel

Tel. ufficio I abitazione I

Fa:-:l l:ellularel

Email I

Dati Fis-:ali|

Usernamel passwurdl

Eategurial vI

2 Fegistrail nuovo record | 4 Chiudi questa finestra |
| ID0 - Inserito (400) - Modifica (0) |

1 — Inserire i dati del Nominativo
2 — se il nominativo & momentaneamente sospeso disattivare il Flag in vita;
3 — il pulsante Registra il nuovo record permette di per salvare i dati inseriti;

4 — il pulsante Chiudi questa finestra permette di chiudere la finestra e tornare alla pagina precedente.
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Modifica o Cancellazione Nominativo esistente

Nellimmagine 2, clicchi sull’'identificativo univoco del nominativo (ID in azzurro);

apparira quanto illustrato nellimmagine 4

- Microsoft Internet Explorer:

=1ol |

<} mome Vs sito

Titolo | | privato j

In vita v

Nome IMariu:u

Cognome IHDSSi

Aziendal

Indirizzul

l:umunel
EAPI Pruuincial

Naziunel

ahitaziunel

Tel. uffil:iul

Fa:-:l l:ellularel

Emaill mariognssitaly. com

Dati Fis-:ali|

Username |mari|:| password |prova

Gruppi Iu:u:ullabu:uratu:uri 'I

2 Sahale maodifiche | 3 Cancella la scheda

| &L Chiudi questa finestra

| ID 7387 - Inserito 10/09/2003 15.39.56 (400)

- Modifica 10/09/2003 15.39.55 (400) |

1 — modificare i dati del Nominativo
2 — il pulsante Salva le modifiche permette di per salvare i dati inseriti;

3 — il pulsante Cancella la scheda permette di per cancellare il nominativo (dopo conferma);

4 — il pulsante Chudi questa finestra permette di chiudere la finestra e tornare alla pagina precedente.
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Download dei nominativi:
Nellimmagine 2, clicchi sul pulsante Download :
apparira quanto illustrato nellimmagine 5:

A NSS - Address Book - - Microsoft Internet Explorer - - o) x|

J File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenki 2 ﬁ
J s = @ i o] = @ w8 ‘ - 7

Indietro T Lyant - Tetmina Aggiorna Pagina iniziale Cerca ‘Preferiki Multimedia Cronologia Posta

JIndiriZZD |@ htkp: v nssibaly . comfnss)address/def aulk. asp ﬂ ff‘)\"ai

ardinata per INDminatiVD 'l inizia 0 contiens I

Categaoria I LI Camune G Trova NMOMINATIVI |

TUTTL L RECORD ¢ 1 SELEZIONA ALCUNI 2 continua I Aannulla | B tormaindietro

categoria comune
’ r

Inverti la selezione

web
. . 2
Colleghi

|

Collezionisti amic

Inverti la selezione

vediamo una per una tutte le funzioni contraddistinte dai numeri che vanno dall'1 al 5:
1 — é possibile effettuare il download di una sola parte dei nominativi effettuando una selezione personalizzata e quindi diversa da sito

a sito, concordata in fase di realizzazione. Per scegliere solo alcuni nominativi attivare, cliccandoci sopra, il flag SELEZIONA ALCUNI;
2 —se il flag SELEZIONA ALCUNI ¢ attivo (ﬁ. ) diventano attive le selezioni ed & possibile sceglierle cliccando sul quadratino a fianco

v

3 — il pulsante Continua prosegue la preparazione al Download (vedi immagine 6);

di ognuna. Le selezioni scelte si presentano cosi:

4 — il pulsante Annulla cancella le modifiche fatte alla finestra;

5 — il pulsante Torna indietro permette di chiudere la finestra e tornare alla pagina precedente.

Nellimmagine 5, clicchi sul pulsante Continua :

apparira quanto illustrato nellimmagine 6
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Strumenki 2 |“

Wisualizza  Preferibi

J File  Modifi
ol U > | 2] at a | & o8 B 2
Indigtro Asrant Termina Aggiorna Pagina iniziale Cerca Preferiti rulkiredia Cronologia Posta
Jlngirizzu ig[ hittp: f s nssitaly, comynssfaddress/default. asp j YAl
Digwnlosd | ordinato per INDminativcu "'| inizia o contiene I
atheurta | | comine:] = Trova NOMINATIVI |
1 Saranno estratti M neminativi che soddisfano le seguenti condizioni |

appartenehgono ad almeno uno del seguentl gruppl
[gruppo 1, Sruppo 2.

2 continua 2 tarna indietro

vediamo una per una tutte le funzioni contraddistinte dai numeri che vanno dall'1 al 3:
1 — caratteristiche dei Nominativi che verranno estratti : numero e criterio di selezione
2 — il pulsante Continua prosegue la preparazione al Download (vedi immagine 7);

3 — il pulsante Torna indietro permette di chiudere la finestra e tornare alla pagina precedente.

Download file T |

6' Alzuni file poszono danneagaiare || computer. Se e infarmaziani sul file
K:Q risultano sozpette o sela fonte non & considerata attendibile, non

aprire o zalvare il file:

Mome file: AddressBoolk:xls
Tipo difile: - Foglio dilavora di Microsoft Excel

BER i, Frzibaly com

@}, Questo tipo di file potrebbe dannegaiare il computer. hel caso in
cui contenga codice dannoso.

Aprire il file o zakvarlo zul computer?
Apri | 1

¥ | favreasempre prima diepnre questo Hpodidile

Annulla Ulkerior informaziamn

1 — il pulsante Salva dell’immagine 7 permette di salvare I'elenco dei nominativi sul Vs. computer.

Per la risoluzione di problemi e/o approfondimenti, prego contattare i nostri uffici:
- via e-mail, scrivendo a servizioclienti@nssitaly.com;
- via fax, chiamando il numero 011.94.34.892;
- telefonicamente, chiamando il numero 011.30.42.889;

- via posta ordinaria, scrivendo a Next Step Soluzioni Srl,
Corso Carlo e Nello Rosselli 105/14 — 110129 Torino
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